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Mit der Rolle „Admin“ oder „Kontoführung“ kannst du in der App „Geschäftspartner verwalten“ die Zuständigkeiten der 
Personen in deinem Unternehmen pflegen, um die entsprechenden Ansprechpartner festzulegen, welche die passende 
Benachrichtigung per E-Mail erhalten.

Bitte beachte, dass die Zuständigkeit in Daimler Truck CARRY von der im Supplier-Portal beantragten Rolle abweichen kann – 
idealerweise wählst du Rolle und Zuständigkeit identisch aus.

1. Öffne die App „Geschäftspartner 
verwalten“.
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2. Klicke auf die Zeile mit der 
Lieferantennummer, für die du den 
Ansprechpartner bearbeiten oder 
anlegen möchtest, um die 
Detailansicht zu öffnen.
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3. Klicke auf „Bearbeiten“, um 
den Bearbeitungsmodus zu 
aktivieren.
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4. Klicke auf „Details des 
Ansprechpartners“.
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5.Klicke auf „Anlegen“, um einen 
neuen Ansprechpartner 
hinzuzufügen. Bestehende 
Ansprechpartner können direkt 
bearbeitet werden. 

Um irrelevante Daten zu 
löschen, setze zunächst ein 
Häkchen neben der Option, 
die du entfernen möchtest. 
Klicke auf „Löschen“, um die 
Auswahl zu entfernen. 

6. Trage Name, E-Mail und ggf. 
Telefonnummer des 
Ansprechpartners ein.
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7. Abhängig von der Zuständigkeit 
steht die entsprechende 
Zuständigkeitskombination für 
„Carry Process“ und „Prozess“ zur 
Auswahl.
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Kontoauszug: Der Ansprechpartner erhält 
monatlich per E-Mail den Kontoauszug mit 
allen relevanten Buchungsbelegen.

Leihguttickets: Der Ansprechpartner erhält 
neue Anfragen von DTAG.

Inventurzählung: Der Ansprechpartner erhält 
per E-Mail eine Aufforderung zur Durchführung 
der Inventur.
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8. In der Spalte „Anlagenart“ wird 
ausgewählt, in welchem Format die 
Datei per E-Mail zugeschickt werden 
soll: Microsoft Excel oder PDF.



9. Nach dem Ausfüllen aller Felder auf 
‚Sichern‘ klicken.
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